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SEPERTI SENARAI EDARAN

YBhg. Datuk/ Dato'/ YBrs. Dr./ Tuan/ Puan,
PENETAPAN KAEDAH TERIMAAN DI KEMENTERIAN PERPADUAN NEGARA
Dengan segala hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas.

2. Sukacita dimaklumkan bahawa, Bahagian Akaun Kementerian Perpaduan
Negara (BA KPN) adalah bahagian yang bertanggungjawab untuk menyelaras
transaksi terimaan yang melibatkan penerimaan wang sama ada secara fizikal
mahupun atas talian.

3. Sehubungan dengan itu, BA KPN telah menetapkan TIGA (3) Kaedah
Terimaan yang dibenarkan selaras dengan Surat Pekeliling Akauntan Negara
Malaysia Bilangan 3 Tahun 2019 — Tatacara Pengurusan Terimaan.

4. Susulan daripada kesukaran BA KPN untuk mengenalpasti transaksi terimaan
yang telah dikreditkan ke Akaun Terimaan KPN, Tuan/Puan diminta untuk
memastikan kaedah terimaan yang digunakan adalah seperti di lampiran.

5. Kerjasama dan perhatian Tuan/Puan berhubung perkara ini amatlah dihargai.

Sekian, terima kasih.

“MALAYSIA MADANI”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

LA

(SH. SAIDTUL{ FAZILAH BINTI S. AZMAN ZURIMY @ AYEOP ABD KHALIL c.a(w))
b.p. Ketua Satiausaha
Kementerian Perpaduan Negara

Salinan Kepada :
1. Setiausaha Bahagian Kanan (Pengurusan)

“MEMBUDAYAKAN PERPADUAN, MERAIKAN KEPELBAGAIAN”



SENARAI EDARAN

1. YBhg. Datuk Kamarul Baharin bin A. Kasim
Ketua Pengarah
Jabatan Muzium Malaysia

2. YBhg. Dato’ Hajah Norison binti Ramli
Ketua Pengarah
Jabatan Perpaduan Negara Dan Integrasi Nasional

3. YBrs. Puan Salasiah Binti Abdul Wahab
Ketua Pengarah
Perpustakaan Negara Malaysia

4. YBhg. Dato’ Jaafar Sidek bin Hj Abdul Rahman
Ketua Pengarah
Arkib Negara Malaysia

5. YBrs. Encik Mohamad Sobri bin Mat Daud
Setiausaha Bahagian
Bahagian Dasar dan Hubungan Antarabangsa
Kementerian Perpaduan Negara

6. Encik Khairulizam bin Othman
Setiausaha Bahagian
Bahagian Khidmat Pengurusan
Kementerian Perpaduan Negara

7. Encik Billy Anak Valentine Jihir
Setiausaha Bahagian

Bahagian Pembangunan Masyarakat
Kementerian Perpaduan Negara

8. YBrs. Dr. Ang Li Ling
Setiausaha Bahagian

Bahagian Perhubungan Masyarakat
Kementerian Perpaduan Negara




10.

1.

12.

13.

14.

Encik Zamzuri Bin Abdullah
Setiausaha Bahagian

Bahagian Pengurusan Maklumat
Kementerian Perpaduan Negara

Haji Abd Hadi bin Mohd Salleh
Pengarah
Institut Kajian Dan Latihan Integrasi Nasional (IKLIN)

Puan Ruzylawati Binti Mustapha Kamar
Pengarah Perpaduan Negeri

Jabatan Perpaduan Negara Dan Integrasi Nasional
Wilayah Persekutuan Putrajaya

Encik Beh Sang How

Pengarah Perpaduan Negeri

Jabatan Perpaduan Negara Dan Integrasi Nasional
Wilayah Persekutuan Kuala Lumpur

Encik Meor Zuazir Bin Meor Zaimi
Ketua Unit

Unit Audit Dalam

Kementerian Perpaduan Negara

Puan Nor’aamirah Binti Mohamad Shafie
Penasihat Undang-Undang

Pejabat Penasihat Undang-Undang
Kementerian Perpaduan Negara



PENGURUSAN TERIMAAN DI KEMENTERIAN PERPADUAN NEGARA

(KPN)

TAKRIFAN

Terimaan merujuk kepada mengutip, menerima dan mengakaun wang sama
ada terimaan hasil atau bukan hasil yang diterima melalui kaunter, pos,
pungutan luar atau secara elektronik.

PENGENALAN

2.1

2.2

p

Selaras dengan Perlembagaan Persekutuan Perkara 96, tiada apa-apa
terimaan boleh dipungut kecuali mendapat kelulusan di bawah kuasa
Undang-Undang Persekutuan.

Perlembagaan Persekutuan Perkara 97 menetapkan semua terimaan
kecuali zakat, fitrah dan baitulmal atau hasil-hasil lain agama islam yang
seumpamanya hendaklah diperakaunkan ke dalam Kumpulan Wang
Disatukan.

Semua terimaan hendaklah diperakaunkan mengikut jumlah kasar
terimaan iaitu tiada potongan atau ambilan yang boleh dibuat melainkan
mendapatkan kelulusan/Arahan khas daripada Perbendaharaan (AP
83).

KAEDAH TERIMAAN

3.1

Selaras dengan Surat Pekeliling Akauntan Negara Malaysia (SPANM)
Bilangan 3 Tahun 2019, berikut adalah TIGA (3) kaedah terimaan yang
dibenarkan oleh Bahagian Akaun Kementerian Perpaduan Negara (BA
KPN) seperti berikut:

3.1.1 TUNAI

Bayaran secara Tunai boleh dibuat di kaunter pembayaran atau
dibayar terus kepada Seksyen/Unit Kewangan di Pusat
Tanggungjawab (PTJ) masing-masing. Matawang sah yang
diperakukan adalah Ringgit Malaysia (RM) sahaja.

3.1.2 CEK

Bayaran melalui Cek boleh dikemukakan kepada Kementerian
Perpaduan Negara (KPN) melalui Seksyen/Unit Kewangan Pusat
Tanggungjawab (PTJ) masing-masing. Bagi bayaran kepada
Kementerian, Cek hendaklah ditulis atas nama “Ketua
Setiausaha Kementerian Perpaduan Negara’. Manakala bagi



bayaran kepada Jabatan, Cek hendaklah ditulis atas nama
‘Ketua Pengarah” Jabatan masing-masing. Perkara yang perlu
diambil perhatian adalah seperti berikut:

() Pastikan maklumat Cek seperti berikut:

a.
b.
C.
d.

Tarikh Cek dalam tempoh sah laku;

Nama Jabatan/Kementerian adalah betul;

Amaun dalam perkataan dan angka adalah sama;dan
Mempunyai tandatangan;

(i)  Tiada sebarang pindaan;

a.

e.

Tidak rosak atau koyak;

b. Cek Akaun Penerima Sahaja;
o
d. Terimaan melalui Cek persendirian adalah tidak

Post Dated Cheque tidak dibenarkan;

dibenarkan; dan

Penggunaan mod terimaan Cek yang disokong dengan
jaminan bank adalah amat digalakkan bagi
mengurangkan risiko wujudnya Cek Tak Laku (CTL).

(i)  Pastikan di belakang Cek dicatatkan maklumat berikut:

a.
b.

Kod Kumpulan PTJ & PTJ; dan
Nama dan nombor telefon pembayar.

3.1.3 ELECTRONIC FUND TRANSFER (EFT)

Pembayaran secara Electronic Fund Transfer (EFT) boleh dibuat
ke Akaun Terimaan Kementerian Perpaduan Negara (KPN) atas
nama AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA-KPN-T. Bagi kaedah
terimaan ini, PTJ perlu mendapatkan kelulusan Ketua Akauntan
(KA) dengan melengkapkan Borang Kebenaran Menggunakan
Akaun Terimaan KPN seperti di Lampiran A.

3.2 Bayaran melalui saluran Mesin Deposit Tunai/Cek (Cash/Cheque
Deposit Machine (CDM)) TIDAK DIBENARKAN sama sekali kerana
butir pembayaran tidak dapat dikenalpastii dalam Akaun Terimaan
Kementerian Perpaduan Negara.

PENUTUP

Ketua Jabatan hendaklah memastikan kawalan dalaman mencukupi dan
berkesan dalam pengurusan terimaan bagi mengelakkan berlakunya kes
penyelewengan dan ketirisan wang awam.



LAMPIRAN A

BORANG PERMOHONAN KELULUSAN TERIMAAN SECARA ELECTRONIC FUND TRANSFER (EFT)
MELALUI AKAUN TERIMAAN KEMENTERIAN PERPADUAN NEGARA (KPN)

MAKLUMAT AKAUN BANK TERIMAAN KEMENTERIAN PERPADUAN NEGARA

NAMA BANK BANK MUAMALAT MALAYSIA BERHAD
NAMA AKAUN BANK AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA-KPN-T
NOMBOR AKAUN
EMEL akaunkpn@perpaduan.gov.my
MAKLUMAT PTJ
NAMA PTJ
KOD KUMPULAN PTJ
NO TELEFON PIC/ EMELPIC
MAKLUMAT PERMOHONAN

NAMA PEMBAYAR DAN AMAUN
BAYARAN

ALAMAT

NO TELEFON / EMEL

NAMA PEGAWAI UNTUK DIHUBUNGI

JANGKAAN TARIKH TERIMAAN AKAN
DIKREDITKAN KE AKAUN BANK

PENGESAHAN PTJ

DISEDIAKAN OLEH

TANDATANGAN:

NAMA:

JAWATAN:

TARIKH:

DISAHKAN OLEH KETUA JABATAN

TANDATANGAN:

NAMA:

JAWATAN:

TARIKH:

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PERAKAUNAN

Ulasan Pejabat Perakaunan:

**D|LULUSKAN/DITOLAK
TARIKH KELULUSAN:

NAMA:
JAWATAN:
TARIKH:

NOTA:

Pihak  pembayar hendaklah  mengemukakan
sesalinan notifikasi pindahan EFT ke Bahagian Akaun
Kementerian Perpaduan Negara (KPN) melalui emel
akaunkpn@perpaduan.gov.my.

BORANG TERIMAAN EFT BAHAGIAN AKAUN KEMENTERIAN PERPADUAN NEGARA (KPN)



